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基隆市成功國民小學國小第 63屆畢業典禮實施計畫 
一、依據：本校 112學年度行事曆。 

二、目的：（一）落實畢業典禮之教育儀式，增進學習價值內涵。 

         （二）營造溫馨活力情境，展現學習歷程，型塑學生感恩情懷。 

三、日期：113年 6 月 17 日（星期一）上午 09:00~10:30。 

         【預演：6 月 14 日（星期五）上午 08：45～10：30】六年級參加 

四、地點：本校幼兒園廣場。 

五、參加人員：六年級畢業生、六年級導師、科任老師 

六、工作分配： 

項次 工  作  內  容 負 責 人 協辦人員 完成日期 備    註 

1 整體策畫指導 校  長  6/7  

2 活動規劃與協調檢視 學務主任  6/17  

3 活動司儀 學務主任 五年級學生 6/17 麥克風 2支 

4 聯繫家長會 總務主任 芳美 6/7 邀請函送達及畢業禮物贈送 

5 邀請函製作發送 總務主任 芳美 6/7 來賓及 6年級家長 

6 典禮所需物品採購 總務主任 事務組長 6/7 由學務處申購 

7 禮品、花籃、捐款收受 總務主任 碧蓮、芳美 6/17  

8 會場布置 總務主任 總務處團隊 6/17 來賓座椅、會場布置等 

9 典禮各項標示牌製作 總務主任 總務處團隊 6/17  

10 來賓引導及接待 總務主任 總務處團隊 6/17  

11 編製畢業生受獎名單 教務主任 六年級導師 6/7 
請教務處將受獎名單 

送交生教組彙整 

12 畢業證書印製及校對 註冊組長 六年級導師 6/14 主席台、桌巾盆花、獎品桌 

13 獎狀印製及校對 教學組長 
芳美、 

六年級導師 
6/14  

14 獎品包裝分配 教務主任 芳美、碧蓮 6/14  

15 受獎學生領獎事宜 教務主任 教學/註冊組長 6/14 含五年級頒獎服務學生訓練 

16 PPT製作 資訊組長  6/14  

17 PPT播放 資訊組長 登耀/伊利 6/14 PPT播放 

18 直播/攝影 生教組長  6/17 線上直播及協助拍照 

19 歌曲教唱 伊利老師  6/14 國歌、畢業歌、校歌 

20 班級介紹稿撰寫 生教組長 六年級導師 6/7 班級介紹稿請交生教組 

21 會場座椅及場地清潔 體衛組長 學務處團隊 6/14 座椅擦拭及典禮前後場地清潔 

22 致歡送詞訓練 五年級學年主任 五年級導師 6/14 麥克風 2支 

23 致感謝詞訓練 六年級學年主任 六年級導師 6/14 麥克風 1支 

七、畢業典禮流程：詳如附件一 

八、本活動行政會議通過陳校長核可後實施，修正時亦同。 
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附件一 

基隆市成功國民小學國小第 63畢業典禮活動流程 

一、 時間：113/6/17(星期一)上午 9:00-10:30 

            ★畢業生在班上別好胸花， 8：50 幼兒園廣場就位 

二、 地點：幼兒園廣場 

三、 典禮流程 

1.典禮開始 
2.畢業生進場 

3.全體肅立、主席就位、唱國歌 

4.介紹與會貴賓及畢業班導師 

5.頒發畢業證書 

6.主席致詞 

7.來賓致詞 

8.家長會長致詞 

          9.頒獎 

          10.在校生致歡送詞 

11.畢業生致感謝詞 

12.畢業生影片回顧 

13. 行謝師禮 

14. 唱畢業歌 

15. 唱校歌 

16. 禮成 

17. 畢業生退場 

           

          ★畢業生：典禮結束後直接帶學生走出校門離開學校 


