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基隆市成功國民小學 113 學年度一學期期末校務會議紀錄 

 

壹、主席：陳校長怡君                                  記錄：周雪萍 

貳、時間：中華民國 114 年 1 月 15 日 星期三下午 1 時 10 分 

參、地點：會議室 

肆、主席報告： 

  一、近來學校發生事件頻繁，無論是處理或調查都影響到行政人員及老師，

是大家所不願樂見，但均會依法行政處理，也請大家多配合與體諒。 

  二、有關日前病毒事件，依調查雖非午餐問題，仍有大篇幅媒體報導。在此

也請各位老師配合，無論任何事件，均由校長或主任統一對外發言，避

免有其他解讀造成困擾。 

  三、目前正值製發成績單，有關成績及評語，請各位老師依相關規定斟酌考

量，如有需屬名欄位也請填寫姓名而非導師二字，俾利查閱。 

伍、教務處報告 

  一、感謝行政同仁及所有老師的協助與幫忙，讓教務處各項業務及活動都能

順利完成。 

  二、有關期末頒獎說明如下： 

    (一)明天早自習 8 時 10 分練習頒獎，請導師提醒授獎同學（品學兼優、學

業進步、術科優良、術科進步、書香獎以及參加全國賽跟市賽得獎獎學

生）準時到 1 樓會議室集合。 

    (二)星期五頒獎於 8 時 45 分開始，採直播進行，請 1-3 年級於 8 時 30 分到

1 樓會議室集合，4-6 年級在教室等候，依續通知到場頒獎。 

  三、本學期成績單請老師於 1 月 20 日下星期一休業式時發放，當天依照正常

上課時間放學。 

  四、各班教室日誌請於 1 月 20 日放學後交到教務處教學組。 

  五、寒假學習扶助課程通知單已於日前發放給各班，上課時間為 1 月 21-24

日上午 9-12 點，請導師於放假前提醒上課的孩子準時到校。 

  六、請老師於寒假時間更新校務系統學生的各項資料（身份別、監護人資料..

等）以利行政端做各項通報有最正確的資料取用。 

  七、下學期開學日 2 月 11 日星期二，當天正常上課，請提醒學生攜帶餐具。  
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  八、教師用書預計 2 月 3 日起發放（目前陸續到貨中），如有提早整理好會再

群組告知老師們到教務處領取。 

  九、有關本校的評量方式在期末時也收到老師們很多的建議（包含考科順序

調整、考題的試題量及考試時間等）將於下學期初的校務會議時再跟大

家進行討論。 

  十、感謝很多老師願意將教學上的問題提出跟教務處進行溝通，希望透過意

見交流與討論讓行政端與老師能配合的更順利，提升教學效能與品質。 

陸、學務處報告 

  一、感謝大家這學期的協助與幫忙，讓學務處各項活動及業務順利完成 。 

  二、請各位老師週一放學時提醒家長叮嚀學生，寒假期間進行各項活動務必

注意自身安全。 

  三、學生在寒假中若有緊急狀況需要通報，請老師知悉後盡快跟學務處聯繫。 

  四、學生輔導訪談記錄，請導師於 1 月 20 日前完成，每生每學期至少需登錄

一筆資料，感謝配合。 

  五、下學期將進行田徑賽、羽球及游泳項目以及普及化的大隊接力競賽，屆

時請相關老師予以協助。 

  六、體育相關器材已全數搬移至活動中心，原來體育器材室改成桌球室，歡

迎老師們多加運用。 

  七、感謝各導師協助指導學生打掃校園環境，讓學校有優質的學習環境。 

柒、總務處報告 

  一、感謝各位老師在行政上的配合，以及處室同仁的協助。 

  二、期末請廠商高壓沖洗地面，以及更新教學大樓廊道樓梯間 LED 燈組。 

  三、影印機廠商已更換機型，維持插卡式影印，提醒老師當學期影印費應於

學期結束前使用完畢，以符合規定。 

  四、2 月 26 日上午 8 時拍攝畢業紀念冊教職員團照，請老師準時出席。 

  五、午餐調查表請於 1 月 20 日交回總務處；下學期為新年度，補助生相關證

明文件，請導師提醒家長於寒假期間提前申請，俾利下學期註冊單製發。 

捌、人事室報告 

  一、寒假期間確實依請假規則及其相關法令辦理，寒假期間安排輪值，以維

校務運作。若有事需請假，請預先辦妥請假手續，保持手機暢通，輪值
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人員遇有相關業務承辦人需緊急連繫時，請協助轉達，以利校務推展。 

  二、規劃出國同仁，請於差勤系統填寫出國申請單，公務人員、約聘僱人員、

工友及教師兼行政同仁等(寒假需上班同仁)，請選取相關請假假別(如休

假、公假補休、值班補休等)，未兼行政教師請於請假類別選取-例假或

寒暑假，若前往大陸，請填寫「赴大陸地區申請表」，返台後，填寫「返

台通報表」。 

  三、為維護政府形象及貫徹市府杜絕酒後駕車之決心，請同仁切勿酒駕，以

維自身及他人生命財產安全，請同仁確實遵守。 

  四、有關114年學校正式教職員工一般健康檢查補助，歡迎同仁及早安排健康

檢查事宜並請事前告知人事室填具申請表。 

  五、請假差勤系統網址變更，原有的請假系統網址已不使用，改成以下連結：

https://schooloutside.klcg.gov.tw/感謝資訊組長已協助連結完成，可校外申

請請假。 

  六、如有申請病假 3 日以上需檢附醫生證明並註明需休養幾日才可課務排代。 

  七、下午 2 時召開教評會議，敬請相關委員準時與會。 

玖、會計室報告 

  一、113 年度年終獎金訂於 1 月 17 日入帳，2 月薪資仍於 2 月 1 日入帳。  

  二、審計處來函將抽查地方教育發展基金（含分基金）113 年度財務收支及決  

算，日期尚未確定，屆時如有相關問題需解釋，再請各位老師及同仁提

供協助。 

拾、提案討論 

提案一： 基隆市成功國民小學學生行動載具管理辦法（草案），提請討論。 

說明：草案業已公告於校網供參。 

決議：出席人數 42 人，39 票如案通過。 

提案二： 基隆市成功國民小學員工職場霸凌防治與處理要點(草案)，提請討論。 

說明：草案業已公告於校網供參。 

決議：出席人數 42 人，42 票如案通過。 

拾壹、散會 
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