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基隆市成功國小 114學年度第一學期學務處報告事項 

◎學務主任 

一、「學生生活須知」通知單。 

二、兒童朝會活動： 

1.友善校園：9/1-9/5。(9/3星期三早自習友善校園暨性別平等教育宣導) 

2.災害防治+防制藥物濫用：9/10 

3.安全教育：9/17 

4.安全教育：9/24 

5.反霸凌暨生命教育：10/1 

6.環境教育：10/8 

7.交通安全：10/15 

8.家庭教育 10/22 

9.防制藥物濫用+兒童權利公約：10/29 

10.期中評量(暫停一次) 

11.性別平等教育：11/12 

       12.兒少保護暨生命教育：11/19 

       13.班會 11/26 

       14.品德教育：12/3 

       15.生命教育：12/10 

       16.班會：12/17 

       17.聖誕節暨家庭教育 12/24 

       18.家暴防治 12/31 

       19.性侵害防治 1/7 

四.迎新暨祖孫父母活動：114年 9月 1日 8：00~10：30(一年級親師生)。 

五.班親會：114年 9月 12日星期五晚上 7點。（補休：由人事主任登錄時數後，請自行補休）。 

六.教師研習：友善校園(9/17)、健康促進(9/24)、正向管教(10/1)、交通安全線上(10/15)、家庭

教育線上(10/29)、藥物濫用防制(11/1)、性別平等教育線上(11/19)、環境教育線上(12/10)、生命

教育(1/7)。 

七.通報：中輟、性侵性騷事件、腸病毒、霸凌、家暴、兒童少年保護事件、意外受傷。 

八.學生輔導與管教：實施正向管教、霸凌防制及零體罰政策，落實初級輔導，消弭親師生衝突。 

九.性別平等教育：建立學生性別平等意識、自我身體保護、尊重他人身體自主權、合理之情感表達 

                 態度。 

十.校外教學(請依相關規定配合進行)： 

   (一)6年級：為配合總務處進行招標作業，請於 9月底前提出申請。 

   (二)1~5年級：配合課程需要可至學務處填寫校外教學申請單。 

十.議題融入教學：(一)環境教育(二)家庭教育(三)交通安全(四)性別平等教育 

1. 一年級：(一)環境教育(二)家庭教育 

2. 二年級：(一)環境教育(三)交通安全(四)性別平等教育 

3. 三年級：(一)環境教育(二)家庭教育(四)性別平等教育 

4. 四年級：(一)環境教育(二)家庭教育(三)交通安全(四)性別平等教育 
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5. 五年級：(一)環境教育(二)家庭教育(三)交通安全(四)性別平等教育 

6. 六年級：(一)環境教育(二)家庭教育(三)交通安全(四)性別平等教育 

7. 行政人員/科任老師：(一)環境教育(二)家庭教育(三)交通安全(四)性別平等教育 

PS：（1）繳交資料包含(a)教學計劃或教案(b)教學活動成果照片 (c)學生學習資料(報告或學習 

        單等) (d)其他教學相關資料(文章或 ppt簡報..等) 

    ★環境教育請依綠色學校填報內容資料繳交 

        (2)請老師們將資料備齊後放檔案夾內，並於 114年 1月 23日前交回學務處。 

 

◎生教組︰ 

一. 友善校園宣導：  

主題為「 停 ！ 聽 ！ 看 ！ 一 起 『 調 』 出 『 和 』 諧 的 友 善 校 園 」其他宣導事項為

「加強校園霸凌防制宣導」、「強化校園安全防護措施」、「強化學生身心健康與輔導」、「強化校園自

殺防治工作」、「防制學生藥物濫用」、「防治校園性別事件」、「瞭解與尊重身心障礙者」、「防治數位/

網路性別暴力」、「落實人權教育等新興議題推動」、「配合執行跟蹤騷擾防制法」、「辦理性別平等教

育日宣導活動」、「防制校園詐騙」、「交通安全宣導」、「尊重多元文化理念」及「加強推動全面性教

育」等議題。 

(一)09/03（星期三）開學典禮友善校園宣導 

(二)09/01（一）~09/05（五）請各班進行友善校園議題融入教學宣導，並請協助張貼友善校

園宣導品至各班公佈欄。 

二. 災害防治宣導： 

(一)09/08(一)～09/19(五)防震暨防災議題融入教學宣導，並請協助張貼防災宣導品至各班公

佈欄。 

(二)09/10(三)早自習地震避難掩護防災宣導，08:30防災地震避難掩護預演。 

(三)09/19(五)上午 9:21正式防震演練。 

三. 導護工作說明： 

(一)每週五 11:10～11:20至學務處交接。 

(二)請依輪值時確實值勤導護工作，若有更換請主動告知生教組，以維護學生安全。 

四. 交通安全： 

(一)上放學方式調查表請於 09/08(一)前請送至學務處。 

(二)指導學童上放學交通安全 (過馬路要注意左右來向的車子、不要邊走邊玩等等)及禮儀(禮 

    讓他人)，及加強交通安全法治觀念，並請協助張貼交通安全宣導品至各班公佈欄。 

(三)請向家長宣導慎選合法學童交通車及鼓勵學生走路上學。 

(四)志工招募，請鼓勵家長參加。 

【有擔任志工的調查表，請於 09/08(一)前由導師協助收回，導護志工請送至學務處生教組， 

  圖書志工請送至教務處。無意願的調查表不需交回學務處】。 

(五)請全校教職員工注意，早上 07:40以後，為維護學生上學安全並配合實施人車分流，請勿 

    由大門將車輛駕駛入校內。  

五. 校園安全： 

(一)上學時間 7:40～8:00。請提醒學生配合基隆市政府政策：學生上學須到指定地點感應「樂 

    學卡」，登記學生出缺勤狀況 (請妥善保管樂學卡，遺失須自費 100元重新辦理補發)。也     
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    提醒學生，早上到學校後，在教室安靜自習，勿跑到校園施工處及偏僻角落。 

(二)請有參加社團課的學生在放學後直接到社團教室上課，不可出校外；課後社團學生放學時 

請在 2樓階梯廊道等候家長接送。 

(三)請提醒家長務必準時接送學生，每天放學後逾時 15分鐘警衛將請學生進入校園內等候家 

長或安親班接回。 

六. 學生請假： 

(一) 請導師於 09/05(五)下班前在思騰系統更新學生緊急聯絡資料，並以回條通知生教 

組，以利學務處盡速製作與列印《學生緊急聯絡名冊》。 

(二)請學生依照本校〈學生請假及出缺勤管理規則〉辦理請假事宜。若於 8：00尚未到校，又 

無請假記錄者，導師須以電話聯絡家長，確定學生狀況。 

(三)學生如因病或因事需早退者，須由家長向導師聯絡，填具外出證明單，持本單使可 

    離開校園，但仍需補寫假單。 

(四)請導師確實掌握學生出缺勤，學生無故連續兩天未經請假不到校上課請先通知學務處，並

進行家訪，第三天未經請假不到校上課應通報中輟(第四天早上仍未到校)；或未經請假

而無故缺課累積達 7日(49節)以上，也需通報。 

七. 童軍團、舞獅隊： 

(一)無收費，請協助提醒學生及家長在 09/08(一)前使用線上報名。 

(二)女童軍團：招募對象為 4~6年級(最多 20人)女生，另行通知上課時間。 

         舞獅社團：招募對象為 3~6年級(最多 20人)，因教練時間偶有異動或加練，將另行通知

上課時間。 

八. 課後社團： 

(一)提醒學生放學後直接進入指定教室上課，上課時間自 114年 9月 8日星期一起至 114年

12月 26日星期五止(114/11/3~11/7為期中考週，所有社團暫停上課)。 

請協助提醒學生及家長在 09/02(二)前使用線上報名。09/05(五)公告課程名單及發開課通知

單，報名費用則於開課第一堂時交予開課老師。 

九. 各項活動： 

(一)教師節活動 09/15(一)～09/26(三)。 

(二)耶誕節活動 12/24(星期三)。 

◎體衛組︰ 

一. 體育校隊練習時間：  

（一）羽球隊(曾彥勳老師)：114/9/15～期末（月考週暫停），每週一、四 8：00-08：40，週

一 16：00-17：00、週三 14:30~15:30 

（二）田徑跳部(曾彥勳老師)選手練習時間: 114/9/16～期末（月考週暫停），每週一、三 8：

00-08：40 

（三）田徑跑部選手練習時間(連陳傳老師)：114/9/16～期末（月考週暫停），每週一、五 8：

00-08：40 

（四）田徑擲部選手練習時間(曾彥勳老師): 114/9/16～期末（月考週暫停），每週一、二 8：

00-08：40 

（五）跆拳基層選手訓練站(簡億鈞教練)：114/9/18～114/12/24（月考週暫停），每週三放學

後 14:30~15:30 

二. 體育器材使用規則： 
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（一）器材皆放置在活動中心一樓，由授課老師統一借用。 

（二）請老師加強學生體育器材的正確使用觀念，上課後請老師訓練學生放原位。 

（三）若有損壞請務必據實告知體衛組，並告知損壞原因，如有學生故意破壞應負責賠償。 

三. 健身操： 

（一）每天（星期三除外）8：30～8：40在走廊上站成兩排練習健身操(不用分男女)。（月考

當天暫停） 

（二）健身操影音檔(雙語版本)已掛上校網文件檔案編號 351，請老師自由運用。 

（三）請老師指導學生將口號動作練熟(校慶表演用) 

四. SH150運動小達人： 

（一）實施日期:114/9/1~114/12/19。 

（二）紀錄表交回截止日:114/12/19。 

（三）頒證時間:預定 114年 1月擇日舉行。 

（四）請鼓勵學生每天運動 30分鐘（體育課除外），並提醒學生選擇適當地點運動。 

五. 游泳教學：9月 22日-11/14日。（期中考週暫停） 

六. 期末體育闖關活動：115年 1 月 23日星期五。 

七. 整潔活動： 

     (一)實施時間：每日 10：10～10：30，每週一、二、四、五 15：35～15：55。 

     (二)請老師指導學生正確打掃方法，打掃完畢後請提醒學生記得將打掃用具攜回。四-六年級

在打掃廁所時，請使用適量清潔劑進行打掃，地板盡量維持乾燥，濕拖把須掛放晾乾，每

天須至少打掃一次，完成打掃後請各班的所長在工作紀錄表上簽名。每月結束後，請繳

回。 

     (三)掃具申請辦法：各班所需掃具請填寫掃具申請表單(期初發)，期中若有損壞請將壞損掃具

送至學務處，以換取新掃具。若需要廁所清潔劑與漂白水，請拿噴瓶至學

務處補充，請酌量使用時並請注意安全。 

     (四)資源回收時間：每週二/四 10：15～10：25，平時煩請老師指導學生，在確實清潔分類後

(尤其是食用後的餐盒)送回收室交由環保小尖兵檢查後回收。 

     (五)全校大掃除：期初訂於 9/3星期三第一節(以教室、廁所清消為主)，115/1/20星期二為

本學期最後一次回收，期末大掃除訂於 115/1/21星期三上午早自習及第一

節。 

八. 環境教育： 

(一) 綠色學校：請負責環境教育議題融入教學的老師們，直接上綠色學校伙伴網絡網站填報 

成果，相關註冊及填報資訊已掛在校網文件檔案編號 361，請老師參閱。 

(二)環境教育研習:12月 10日 

◎輔導行政︰ 

一.輔導資料： 

    （一）一年級新生輔導基本資料建置：9/1~9/30。 

    （二）各班學生輔導資料填寫 A卡:學習狀況勾選(第二學期期末前完成)  

                              B卡訪談紀錄(期末 115/01/16前完成) 

二.高關懷兒童調查表： 

    (一)請於 9/12星期五前交回調查表及評估表；若無提報高關懷兒童之班級，請填無後導師簽名 

         繳回，未繳回者視為無提報。 
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    (二) 高關懷會議時間擇日另行通知。 

三.榮譽卡(真善美卡)制度： 

  （一）實施日期: 114/08/30~114/12/31。 

  （二）集滿登記: 115/01/05~115/01/07。 

  （三）頒獎時間:擇日舉行。 

◎專任輔導︰ 

一.個別晤談： 

   1.專輔老師會盡量於第一週完成與三、五年級導師說明班級中有關懷需求的學生，以提供老師進

行評估。 

   2.若發現班級中有個別輔導需求之學生，請先就觀察初步填寫「高關懷兒童評估表」，專輔教師

會找時間與導師討論學生的狀況，若進一步有需要則提請高關懷兒童會議進行討論。 

二.團體輔導： 

    本學期開設團體輔導，於 9月底發給「小團體招募表」進行報名。  

三.班級輔導： 

   1.二年級學生會繼續安排進行情緒教育課程，預計於十月中後入班。 

   2.本學期預計先進行一、五年級班級輔導，下學期則進行三、四、六年級之班輔，學期間若導師

觀察班級學生有輔導議題需求，也可以與專輔教師討論入班輔導課程，屆時班級輔導時間調查

表會發給導師，請協助勾選適合班級進行班輔之時間。 

四.教師與家長諮詢時間： 

   (一)教師或班級中家長有需諮詢者，請盡量先提出幾個合適時間以利安排配合。 

   (二)諮詢服務目的在於提供學生家長與教師輔導相關知能，以共同討論並協助學生改善或增進其 

       學習、情緒、行為與人際互動，促進其心理健康與學校適應。 

◎護理師︰ 

一. 身高體重視力測量：9/8起各班輪流實施。 

二. 口腔保健：  

（一）請導師提醒學童準備潔牙用具，每日餐後 12：30進行餐後潔牙。 

（二）9/4起每周四早上進行含氟漱口水。 

三. 一、四年級健康檢查及疫苗注射，時間排定後通知。 

四. 10/28全國潔牙觀摩於新北市政府。 

另潔牙口腔觀摩加分項目，2025口腔健康打卡保衛戰，活動期間 9/15-10/15 
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