
實體場次 

課程代碼 場次 日期 時間 
建議參與對象 

(請以實際業務範圍為主) 
課程內容 講師 

助教 

(線上助教-錄影) 

思騰其他與會

人員 

4778201 校務系統 

系統管理員場次 1 
12 月 3 日 09:00-12:00 

系統管理員 

資訊組長 

1. 系統授權設定 

2. 教師資料建置 陳芷苓 
陳意淳 

(黃仲謙) 

負責人 

陳瑩光 

4778207 
校務系統 

系統管理員場次 2 
12 月 3 日 13:00-16:00 

系統管理員 

資訊組長 

1. 系統授權設定 

2. 教師資料建置 陳芷苓 
陳意淳 

(黃仲謙) 

負責人 

陳瑩光 

4778211 
校務系統 

學籍管理場次 1 
12 月 4 日 

09:00-12:00 

13:00-16:00 
註冊組長 

1. 學期轉換流程 

2. 學生學籍資料管理 

3. 學生成績資料管理 
陳芷苓 

凃思安 

(黃仲謙) 

研發長 

柯惠民 

4778213 
校務系統 

學籍管理場次 2 
12 月 5 日 

09:00-12:00 

13:00-16:00 
註冊組長 

1. 學期轉換流程 

2. 學生學籍資料管理 

3. 學生成績資料管理 
陳芷苓 

凃思安 

(黃仲謙) 

研發長 

柯惠民 

4778215 
校務系統 

學期初設定場次 1 
12 月 6 日  09:00-12:00 教學組長 

1. 學期轉換期初設定（排

配課） 

2. 國教署資料-人資網課

表匯出 

陳新仁 
凃思安 

(黃仲謙) 

 

4778216 
校務系統 

學期初設定場次 2 
12 月 6 日 13:00-16:00 教學組長 

1. 學期轉換期初設定（排

配課） 
陳新仁 

凃思安 

(黃仲謙) 

 



課程代碼 場次 日期 時間 
建議參與對象 

(請以實際業務範圍為主) 
課程內容 講師 

助教 

(線上助教-錄影) 

思騰其他與會

人員 

2. 國教署資料-人資網課

表匯出 

4778218 
校務系統 

學務處場次 1 
12 月 12 日  09:00-10:30 學務處相關業務人員 

1. 學生缺曠管理 

2. 學生獎懲管理 

3. 學生日常成績資料管理 
陳新仁 

陳意淳 

(黃仲謙) 

 

4778221 
校務系統 

輔導處場次 1 
12 月 12 日  11:00-12:30 輔導處相關業務人員 

1. 學生輔導資料管理 

2. 個案輔導記錄管理 陳新仁 
陳意淳 

(黃仲謙) 

 

4778219 
校務系統 

學務處場次 2 
12 月 12 日  13:00-14:30 學務處相關業務人員 

1. 學生缺曠管理 

2. 學生獎懲管理 

3. 學生日常成績資料管理 
陳新仁 

陳意淳 

(黃仲謙) 

 

4778224 校務系統 

輔導處場次 2 
12 月 12 日  15:00-16:30 輔導處相關業務人員 

1. 學生輔導資料管理 

2. 個案輔導記錄管理 陳新仁 
陳意淳 

(黃仲謙) 

 

• 實體場次都開線上 meet 同步教學、錄影，會後分享連結 

  



線上場次 

課程代碼 場次 日期 時間 
建議參與對象 

(請以實際業務範圍為主) 
課程內容 講師 

助教 

(錄影、紀錄問題) 

4778233 
校務系統 

導師場次 1 
12 月 9 日  13:30-15:00 導師 

1. 導師作業處理 

2. 學生成績處理 陳芷苓 黃仲謙 

4778239 
校務系統 

科任教師場次 1 
12 月 9 日  15:30-16:30 科任教師 

1. 學生成績處理 
陳芷苓 黃仲謙 

4778259 
APP 

操作教學場次 1 
12 月 10 日  09:00-12:00 

1. APP 管理者 

2. 一般教師 

1. APP 管理設定 

2. 教師功能 蘇芳萱 黃仲謙 

4778261 

微服務 

學雜費系統 

金流測試說明場次 1 

12 月 10 日  13:00-16:00 
註冊組長 

出納組長 

1. 設定繳費系統管理者 

2. 建立繳費單 

3. 實際繳費測試 
李雅涵 

蘇芳萱 

黃仲謙 

4778236 
校務系統 

導師場次 2 
12 月 11 日  13:30-15:00 導師 

1. 導師作業處理 

2. 學生成績處理 陳新仁 黃仲謙 

4778256 
校務系統 

科任教師場次 2 
12 月 11 日  15:30-16:30 科任教師 

1. 學生成績處理 
陳新仁 黃仲謙 

4778260 
APP 

操作教學場次 2 
12 月 13 日  09:00-12:00 

1. APP 管理者 

2. 一般教師 

1. APP 管理設定 

2. 教師功能 蘇芳萱 黃仲謙 



課程代碼 場次 日期 時間 
建議參與對象 

(請以實際業務範圍為主) 
課程內容 講師 

助教 

(錄影、紀錄問題) 

4778264 

微服務 

學雜費系統 

金流測試說明場次 2 

12 月 13 日  13:00-16:00 
註冊組長 

出納組長 

1. 設定繳費系統管理者 

2. 建立繳費單 

3. 實際繳費測試 
李雅涵 

蘇芳萱 

黃仲謙 

• 線上場次都會錄影，會後分享連結 

 


